
L’exercice du vendredi 23 mai 

DEFI 25 

Correction d’un écrit professionnel  

1. Exercice 

 

Lis la lettre suivante et repère au moins 10 fautes (d’orthographe, de grammaire ou de 

formulation). Ensuite, propose une version corrigée. 

 

Objet : Sortie scolaire du 25 mars 

Chèrs parents, 

Nous avons le plaisir de vous informé qu’une sortie scolaire sera organiser le lundi 25 mars 

prochain à l’Aquarium de Liège. 

Cette sortie a pour but de découvrir la faune marine et approfondir les notions vues en 

classe dans le cadre du programme de sciences. 

Le départ se fera à 8h précisement et nous seront de retour aux alentours de 16h. Il est 

demander aux élèves de prévoir un pique-nique, une bouteille d’eau et une tenue adapter à 

la météo. 

Les élèves seront encadrés par l’équipe pédagogique et deux parents volontaire. 

Merci de bien vouloir nous retourné l’autorisation ci-joint complété avant le 20 mars. 

En vous remerciant de votre compréhension, veuillez recevoir, chers parents, nos salutations 

respectueuses. 

M. Lefèvre et Mme Duchamp 

Enseignants des classes de P1 

 

 

 

 

 



2. Corrigé  

Chers parents, 

Nous avons le plaisir de vous informer qu’une sortie scolaire sera organisée le lundi 25 mars 

prochain à l’Aquarium de Liège. 

Cette sortie a pour but de découvrir la faune marine et d’approfondir les notions vues en 

classe dans le cadre du programme de sciences. 

Le départ se fera à 8h précisément et nous serons de retour aux alentours de 16h. Il est 

demandé aux élèves de prévoir un pique-nique, une bouteille d’eau et une tenue adaptée à 

la météo. 

Les élèves seront encadrés par l’équipe pédagogique et deux parents volontaires. 

Merci de bien vouloir nous retourner l’autorisation ci-jointe complétée avant le 20 mars. 

En vous remerciant de votre compréhension, nous vous prions de recevoir, chers parents, 

nos salutations respectueuses. 

M. Lefèvre et Mme Duchamp 

Enseignants des classes de P1 

3. Explications complémentaires  

A. Ci-joint 

Les locutions ci-joint, ci-inclus et ci-annexé s’accordent lorsqu’elles sont adjectifs, mais restent 

invariables lorsqu’elles sont adverbes. Leur position dans la phrase aide à déterminer leur 

classe. 

Ci-joint, ci-inclus et ci-annexé, employées comme adverbes 

Dans deux cas, ces locutions sont adverbiales, donc invariables : premièrement, lorsqu’elles 

sont placées au début d’une phrase ; deuxièmement, lorsqu’elles précèdent, dans le corps de 

la phrase, un nom sans déterminant, habituellement le nom copie. Dans ces emplois, on 

pourrait remplacer ces locutions par ci-contre, ci-après, ci-dessous. C’est le côté adverbial, 

exprimé par ci-, qui prévaut. Dans les deux cas, il est inutile de placer l’adverbe entre virgules. 



• Ci-joint les photocopies promises. 

• Ci-joint les fichiers que nous avons décidé de modifier. 

• Ci-inclus la documentation pertinente. 

• Vous trouverez ci-annexé copie du rapport. 

De plus, lorsque ces locutions sont adverbiales, elles peuvent aussi être séparées du verbe par 

un nom complément direct. 

• La note dont vous trouverez copie ci-inclus a été envoyée à tout le personnel. (Cela 

équivaut à dont vous trouverez ci-inclus copie, où le nom copie est complément direct.) 

• Les contrats, dont nous vous remettons deux copies ci-joint, seront signés demain. 

(Cela équivaut à dont nous vous remettons ci-joint deux copies, où le nom copies est 

complément direct.) 

Ci-joint, ci-inclus et ci-annexé, employées comme adjectifs  

Quand elles caractérisent un nom, ces locutions sont adjectivales, donc variables en genre et 

en nombre. C’est alors le côté adjectival de la locution, exprimé par -joint, -inclus, -annexé, qui 

domine. 

•  Les notes ci-jointes vous seront utiles. 

• Les pièces que vous trouverez ci-incluses doivent nous être retournées. 

• Veuillez remplir les formulaires ci-annexés. 

Accord possible, au choix 

Enfin, lorsque les locutions ci-joint, ci-inclus ou ci-annexé sont placées dans le corps d’une 

phrase, devant un nom précédé d’un déterminant, elles sont, au choix, variables ou 

invariables, puisqu’on peut mettre l’accent sur le côté adverbial de la locution ou sur son côté 

adjectival. 

• Je vous transmets ci-joint deux copies du projet. (ou : ci-jointes) 

• Vous verrez ci-inclus la liste de nos publications. (ou : ci-incluse) 

• Veuillez trouver ci-annexé ma demande d’emploi. (ou : ci-annexée) 

Source : Banque de dépannage linguistique 

 

 

 

 

 



B. Formule finale 

« En vous remerciant de votre compréhension, veuillez recevoir, chers parents, nos 

salutations respectueuses » : construction erronée (anacoluthe) car le sujet de la première 

proposition (« en vous remerciant ») n’est pas le même que celui de la seconde (« veuillez 

recevoir »). Cela rend la phrase grammaticalement incorrecte => « En vous remerciant de 

votre compréhension, nous vous prions de recevoir, chers parents, nos salutations 

respectueuses ». 


