Maitrise de la langue
UE 109
Comment relire efficacement un écrit ?
	
	
1. Connaître ses difficultés
2. Relire
3. Douter … au bon moment
4. Emettre des hypothèses
5. Consulter le dictionnaire
6. Consulter une grammaire
7. Demander de l’aide

	



On t’a sans doute déjà dit que pour améliorer ton orthographe, il fallait relire tes textes. C’est un bon conseil, que tu suis d’ailleurs peut-être … sans obtenir de meilleurs résultats pour la cause. 
C’est qu’il ne suffit pas de relire, mais qu’il faut relire avec les bonnes lunettes, celles qui te permettront de voir directement les endroits du texte les plus « dangereux » pour toi. 
Nous te proposons donc de prendre conscience de ces endroits du texte qui sont particulièrement dangereux pour toi, de les répertorier, pour pouvoir par la suite te concentrer, lors de la relecture de tes textes, sur ces « pièges » de l’orthographe.
1. CONNAITRE SES DIFFICULTES
1. Reprends un texte que tu as écrit récemment (si possible plusieurs), et dont les erreurs d’orthographe t’ont été signalées. Tu peux aussi relever les erreurs d’orthographe qui te sont signalées par ton traitement de texte.
2. Remplis la grille d’analyse des erreurs (voir annexe) :
a) Dans la première colonne, note chacune des erreurs et leur contexte, c’est-à-dire la phrase ou la partie de phrase dans laquelle l’erreur est située.
b) Dans la deuxième colonne, corrige les erreurs.
c) Dans la troisième colonne, analyse les erreurs et détermine s’il s’agit :
· d’une erreur qui concerne le sens : quand le sens de la graphie choisie est différent du sens voulu par le contexte.
Exemple : En humanité, il a choisi maths fortes.
humanité (= les hommes) au lieu de humanités (= études secondaires)
· d’une erreur qui concerne l’usage : quand rien de permet de décider de la graphie, à part l’usage, c’est-à-dire la façon d’écrire ce mot qui s’est imposée au fil des ans et qui a été retenue par le dictionnaire.
Exemple : *appercevoir au lieu de apercevoir
· d’une erreur qui concerne la grammaire : quand une règle existe, obligeant d’écrire la forme d’une certaine façon.
Exemple : Quand ses élèves *chahute, le prof pense au suicide.
   			 chahute au lieu de chahutent
Reformule, dans cette 3e colonne, la règle qui n’a pas été respectée.
Le verbe doit s’accorder avec le sujet.
d) Dans la quatrième colonne, réfléchis à l’origine de l’erreur et réponds aux questions suivantes :
· pour une erreur de sens :
- est-ce que je connaissais les sens différents des deux graphies ?
- est-ce que j’ai oublié de faire attention au sens des mots ?
· pour une erreur d’usage :
- est-ce que j’ignorais la graphie correcte ?
- en général, est-ce que j’hésite pour ce mot ? Pour quelle raison ?
· pour une erreur de grammaire :
- s’agit-il d’une règle nouvelle pour moi ?
- s’agit-il d’une règle que j’applique mal ?
- s’agit-il d’une règle que j’oublie d’appliquer ?
ATTENTION !
Beaucoup de personnes expliquent leurs erreurs en disant : « C’est une erreur de distraction ! » En disant cela, elles veulent expliquer qu’elles connaissent la règle, mais qu’elles ont simplement oublié de l’appliquer. Or, en orthographe, connaitre la règle ne suffit pas, comme pour le code de la route : il faut l’appliquer, sinon, gare aux accidents et aux amendes !
Tu vas peut-être te rendre compte que toi aussi, tu commets plusieurs erreurs de distraction. Il est probable que ces erreurs se produisent fréquemment aux mêmes endroits des textes (par exemple la terminaison des verbes), que tu peux alors identifier comme des endroits dangereux pour toi.
Il est donc important que tu prennes conscience de ces endroits « pièges » pour pouvoir les éviter à l’avenir. C’est pour cela qu’une analyse précise des erreurs est indispensable.
CONSEIL
Il est très possible que tu éprouves des difficultés à remplir seul cette grille d’analyse. Interpelle donc un camarade et/ou ton professeur de maitrise de la langue.
3. Détermine ton profil orthographique personnel :
Après avoir rempli la grille d’analyse, compte le nombre d’erreurs de chaque catégorie et réponds aux questions ci-dessous :
	- Quel est/quels sont le(s) type(s) d’erreurs que j’ai le plus tendance à commettre ? 
		(Entoure)	Sens ?	 	Usage ? 	Grammaire ?                
	- Quelle en est l’origine la plus fréquente ?
	   …………………..

4. Construis ta check-list personnelle (voir annexe)
Avant de décoller, tout pilote d’avion doit vérifier que les organes vitaux de son appareil sont en bon état de marche. Pour être sûr de ne rien oublier, il se sert d’une liste (check-list) sur laquelle figurent tous les points à vérifier (to check, en anglais), liste qu’il suit scrupuleusement point par point.
Comme le pilote d’avion, avant de donner un texte à lire à son destinataire, tout scripteur devrait vérifier que son orthographe est correcte. Nous te proposons donc de construire ta check-list personnelle. Détermine les erreurs qui sont les plus fréquentes pour toi, et note-les dans ta check-list  en suivant les consignes qui te sont données sur celle-ci.
5. Mémorise le contenu de ta check-list, afin de pouvoir l’utiliser spontanément lorsque tu effectueras la relecture de tes écrits.
Pour faciliter cette mémorisation, tu peux te créer un répertoire personnel :
- qui regroupera, sous forme de synthèses personnalisées, les difficultés que tu rencontres.
Exemple : 	Pas de « S » à 	parmi / défi / pli / schéma
- qui te permettra de construire tes connaissances.
6. Recommence cette démarche chaque fois que tu recevras un texte dans lequel les erreurs d’orthographe sont soulignées. Ainsi, tu pourras prendre conscience de tes forces et de tes faiblesses, connaître précisément ton profil orthographique et compléter ta check-list.
Vérifie souvent tes progrès, et supprime de ta check-list les éléments désormais automatisés.

2. RELIRE
Pourquoi est-il utile de relire son texte du point de vue orthographique, même quand on a une bonne orthographe ? Tout simplement parce que, quand nous écrivons, nous devons mener de front de nombreuses opérations :
1. Nous planifions notre texte : par exemple, si nous écrivons une lettre, nous choisissons de nous adresser à notre destinataire en fonction de son statut, nous pensons à ce que nous devons demander, nous décidons par quoi commencer, par quoi poursuivre, etc. 
2. Nous mettons nos idées en texte : nous choisissons les mots, les tournures de phrases, …
3. Nous révisons, nous contrôlons ce que notre main a déjà écrit : est-ce bien l’idée que nous voulions exprimer ? Est-ce correct ? Les mots choisis conviennent-ils ?
Cela fait évidemment beaucoup de travail, et notre cerveau est souvent débordé (en surcharge cognitive). Il privilégie alors naturellement les deux premières démarches, au détriment de la troisième : le contrôle, notamment orthographique, est donc souvent négligé.
CONSEIL
Pour diminuer cette surcharge, il est préférable, en tout cas pour des écrits fonctionnels (lettre, rapport, compte rendu, …), d’établir un plan préalable à la rédaction proprement dite.
C’est la raison pour laquelle il est indispensable, une fois le texte terminé, quand nous sommes contents du résultat, du choix des idées, des mots, des phrases, de nous concentrer sur cette phase spécifique de l’écriture, le contrôle orthographique.
Néanmoins, il est difficile de ne se concentrer que sur la relecture orthographique ; nous nous laissons souvent emporter par le sens du texte que nous avons écrit, et nous oublions une fois de plus l’orthographe. Voici un « truc » qui peut aider à conserver cette concentration exclusive sur l’orthographe : relis ton texte à rebours, en commençant par la dernière ligne, puis l’avant-dernière, etc. De cette façon, tu « casses » le fil du texte, et tu peux plus facilement te concentrer sur l’orthographe.
En tout cas, ce qui est vraiment important, c’est de ne pas avoir peur de faire des erreurs d’orthographe ! En effet, certaines personnes craignent tellement de se tromper qu’elles préfèrent ne pas écrire ou qu’elles limitent leur expression. Elles entrent ainsi dans un cercle vicieux : moins elles pratiquent, plus elles ont peur, et donc moins elles pratiquent ! Il serait plus que dommage que des difficultés orthographiques « coupent la parole » de celui qui écrit !
C’est pourquoi il vaut toujours mieux écrire ce que tu as envie de dire et d’exprimer, dans un premier temps, puis de relire ton brouillon et de le contrôler pour l’orthographe, dans un deuxième temps. Peu à peu, en effectuant cette démarche de relecture, tu acquerras de bons réflexes, et les graphies correctes jailliront plus spontanément sous ta plume … à condition de t’entrainer souvent !
3. DOUTER … au bon moment
Face au texte que tu as écrit, il est important de douter des graphies que tu as choisies. Mais il est impossible et inutile de tout vérifier. C’est pourquoi le doute doit obligatoirement être ciblé.
Sers-toi donc de ta check-list personnelle pour vérifier d’abord et en priorité les endroits du texte pour lesquels tu as personnellement tendance à commettre des erreurs. Cela te permettra déjà d’éliminer bon nombre d’erreurs.
Tu peux aussi relire ton texte en ayant clairement à l’esprit les « pièges d’experts », c’est-à-dire les endroits du texte auxquels les experts en orthographe font particulièrement attention. En voici quelques-uns :

- verbe + sujet inversé : Ex. C’est ce que pensent les gens.
- sujet éloigné du verbe : Ex. Les garçons, quand ils sortaient le matin hors de la ferme, avides de jouer et les combats de la veille encore dans la tête, lançaient un cri de guerre qui réveillait toute la maisonnée.
- pronom écran qui « cache » le sujet : Ex. Ils nous le racontent souvent.
- antécédent caché par le pronom : Ex. Tu veux parler des énormes potirons (antécédent de que, pronom relatif) que nous avons vus chez Pascal ?
Tu peux compléter cette liste de pièges d’experts ci-dessous :
…






4. EMETTRE DES HYPOTHESES sur les graphies possibles
1. Orthographe d’usage
Imagine que tu es à un cours de sciences, et que tu entends le mot [eteʀ ɔtʀ ɔf], qu’on pourrait aussi retranscrire phonétiquement /étérotrof/. Tu ignores comment s’écrit ce mot, tu n’as pas le temps de le demander, et tu le notes donc comme tu peux. En révisant tes notes, tu décides de t’intéresser à son orthographe et de la chercher au dictionnaire ou sur internet. Pour la trouver, tu vas devoir formuler une série d’hypothèses.
Ecris ici les hypothèses concernant le début de ce mot et explique ce qui te pousse à les formuler ainsi :
	Hypothèses







	Explications



Vérifie ensuite au dictionnaire (en faisant attention à ce que la définition du mot trouvé corresponde bien à son acception (=son sens) dans le contexte où tu l’utilises).
Cette démarche est celle que tu dois mettre en œuvre face à des mots dont tu ne connais pas la graphie.
CONSEIL
Veille à utiliser un dictionnaire qui corresponde au niveau des études supérieures, par exemple le Petit Robert ou https://www.cnrtl.fr/definition/ (dictionnaire en ligne).

2. Orthographe grammaticale
Un exercice pour commencer : remets les éléments suivants en ordre, de façon à former des phrases complètes, correctes et cohérentes (Il s’agit d’un résumé-apéritif du livre de Yves-Marie Clément, Hier au San Deodoro, Grasset). Note les lettres dans le bon ordre dans le cadre ci-dessous.
A – qui remonte à ses
B – Pour elle, il s’agit ou non de renouer avec un passé
C – un métier très particulier :
D – Un jour, la jeune femme
E – Une passion
F – années d’enfance et d’adolescence
G – Béatrice Littleman exerce
H – sur lequel elle a tiré un trait le jour de la mort de ses parents.
I – chasseuse de serpents.
J- est invitée à une réunion des anciens élèves du collège de Ventadour de Guadalquivir.
K – elle est
L – passées dans la jungle au San Deodoro.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Hlk194392852]NB : le corrigé se trouve en fin de document
Comment t’y es-tu pris(e) pour associer les éléments ? Sur quels éléments précis t’es-tu basé(e) pour formuler les hypothèses ?
…….



Quelles règles grammaticales as-tu utilisées ?
…



Comme tu le vois, pour pouvoir accorder correctement les mots entre eux à l’intérieur de la phrase, il faut formuler des hypothèses sur les relations entre ces mots, en se servant de ses connaissances grammaticales.
5. CONSULTER LE DICTIONNAIRE
Vérifie l’orthographe des mots soulignés au dictionnaire : correct ou incorrect ?
1. Il possède beaucoup d’aprioris sur la question.		Correct   /   Incorrect
2. Un différent a éclaté entre eux.				Correct   /   Incorrect
3. Je ne me soucie guère du quand dira-t-on.			Correct   /   Incorrect
4. Nul n’est sensé ignorer les lois.				Correct   /   Incorrect

Que t’apprend cet exercice sur la consultation du dictionnaire ? A quoi faut-il faire attention ? De quoi faut-il se méfier ?
…

6. CONSULTER LA GRAMMAIRE
Vérifie l’orthographe des mots soulignés dans une grammaire : correct ou incorrect ?
Précise la règle de grammaire à respecter.
- J’aurais tant voulu partir un peu en vacances, ne fusse (1) qu’un jour à la côte Belge (2) !
- Mais tu es fou ! Imagine toi (3) : une demie (4) journée à la plage, et 7 heures d’embouteillages au retour… NB : le corrigé se trouve en fin de document
	
(1) Correct   /   Incorrect

(2) Correct   /   Incorrect

(3) Correct   /   Incorrect

(4) Correct   /   Incorrect
	Règle de grammaire :
…

…

…

…



Que t’apprend cet exercice sur la consultation d’une grammaire ? A quoi faut-il faire attention ? De quoi faut-il se méfier ?
…

Les démarches de consultation d’une grammaire
1. Connaitre l’organisation générale d’une grammaire
La plupart des grammaires ont pour objectif de décrire la langue et d’expliquer ses règles. On y trouve donc :
	- une description 	- des différentes natures des mots de la langue
				- des différentes fonctions des mots ou groupes de mots dans les 					phrases
	- une explication des différentes règles concernant principalement :
				- l’accord des mots entre eux 
				- la variation en genre et en nombre des mots
				- la conjugaison
				- l’emploi des temps 

2. Se poser les bonnes questions face à son texte et identifier les points de grammaire à vérifier. Quelques questions importantes :
	- les phrases sont-elles correctement construites ?
	- les modes et les temps sont-ils correctement choisis ?
	- les verbes sont-ils correctement conjugués ?
	- l’orthographe respecte-t-elle les règles ? 

3. Consulter l’index (si la terminologie grammaticale relative au point à vérifier est connue) ou la table des matières après s’être familiarisé avec les abréviations et les symboles utilisés, généralement explicités au début du manuel. 
ATTENTION : Vérifier si les chiffres renvoient aux paragraphes ou aux pages !
NB. Pour les questions de conjugaison, on peut gagner du temps en consultant un ouvrage spécialisé, par exemple le Bescherelle.



7. DEMANDER DE L’AIDE … c’est bien. Devenir autonome, c’est mieux !
Si quelqu’un peut relire systématiquement tes écrits, alors, tu n’as pas besoin de t’améliorer ! Un(e) secrétaire particulier/particulière à ton service, tu en as de la chance ! Ce n’est (hélas ?) pas possible. 
Tu sais aussi que les correcteurs orthographiques des traitements de texte ne donnent que peu d’indications : ils ne relèvent pas de nombreuses erreurs, signalent comme incorrectes des formes qui le sont, et ne décident de toute façon pas à ta place : ils sont donc surtout utiles à ceux qui possèdent déjà une bonne orthographe.
Bref, tu n’as pas le choix… Tu dois devenir peu à peu autonome en orthographe, et l’idéal consiste à avoir le plus de réflexes orthographiques possible, pour parvenir à écrire spontanément avec une orthographe correcte.
Pour cela, pas de miracle, il faut t’entrainer et consulter les sections : « J’orthographie correctement mes écrits » et « Exercices supplémentaires »


















CORRIGÉS 
Exercice 1
	G
	C
	K
	I
	E
	A
	F
	L
	D
	J
	B
	H



Eléments utilisés pour formuler des hypothèses :
· ponctuation : majuscules et minuscules, points, doubles points
· sens : « années passées », « ses années », « elle est chasseuse »
Règles grammaticales utilisées :
· accord adjectif / nom
· accord nom / déterminant
· accord attribut / sujet
· genre des noms et des pronoms qui les remplacent

Exercice 2
1. Incorrect. Ce mot est invariable et s’écrit en deux parties.
2. Incorrect. « Différent » est adjectif, alors que « différend » est un nom ( = dispute).
3. Incorrect. Il faut formuler une hypothèse tenant compte du sens : « qu’est-ce qu’on en dira ? » a donné le nom « le qu’en dira-t-on ».
4. Incorrect. Il faut lire la définition. « Sensé » = qui a du bon sens / « Censé » = supposé.
Que t’apprend cet exercice sur la consultation du dictionnaire ? A quoi faut-il faire attention ? De quoi faut-il se méfier ?
 - Il faut se méfier des homonymes (mots qui se prononcent de la même façon, mais s’écrivent différemment parce qu’ils n’ont pas la même signification)
- Il faut lire les diverses définitions pour contrôler qu’elles correspondent à ce que l’on cherche.
- Il faut contrôler la nature du mot trouvé dans le dictionnaire.

Source : MAO (Manuel d’autoformation accompagnée en orthographe), HELMo Sainte-Croix.
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