
En route pour l’UE 
103
AFP PP (psycho-péda)



Rappel : UE 102: missions de 
l’enseignant 



Le travail pour la classe
→Travail que l'enseignant preste seul et de manière autonome: 2 volets

Travail de préparation Travail de gestion

• la préparation des séquences d'enseignement et la 

rédaction des activités qui attestent de la 

préparation anticipée, y compris en format 

numérique.

• La tenue du journal de classe, y compris en 

format électronique.

• La préparation des supports de séquences 

d'enseignement

• la préparation, la correction et l'encodage des 

évaluations internes ou externes, certificatives ou 

non.

la gestion administrative ou de la ou des classes et 

des élèves qui vous sont confiés dont:

la rédaction de documents d’intention 

pédagogique,

la correction des journaux de classe des élèves,

en tant que titulaire, la confection des 

bulletins, rapports disciplinaires, notes et 

correspondances avec les parents;

la gestion pédagogique de la ou des classes et des 

élèves qui vous sont confiés dont, le cas échéant, en 

collaboration avec le Centre PMS, la gestion du 

dossier d’accompagnement de l’élève (DACCE/PIA) 

ainsi que les entretiens ou rencontres avec des 

élèves et/ou des parents hors des réunions 

collectives prévues dans le SEE.



Quels sont les attendus pour 
votre journal de classe comme 

stagiaire-enseignant? 



Les différentes parties… et 
intercalaires
0. Page de garde

1. Renseignements généraux

2. Analyse contextuelle

• Organisation matérielle

• Organisation pédagogique

→ de la classe

→ de l’école

• Caractéristiques des enfants

• Compétences effectives du
groupe classe

3. Recherche documentaire

4. Intentions pédagogiques de
l’enseignant

5. Organigramme

6. Plan de semaine

7. Boite à outils

8. Horaires quotidiens

9. Préparations



Parcourons le document 
ensemble …

REMARQUES GENERALES

• Utiliser une farde à anneaux adaptée à la taille du contenu

• Placer des intercalaires nominatifs pour les différentes parties de la farde et respecter l’ordre 
de ceux-ci

• Ne pas placer d’annexes

• Ne pas placer les préparations dans des chemises plastiques (ne pas photocopier plusieurs 
fois la même préparation) 

• TOUTES les activités que vous gérez doivent faire l’objet de préparations : lectures, ateliers, 
chant, psychomotricité, entretien familier, calendrier, présences, météo, etc.)

• Chaque numéro (0 à 9) = INTERCALAIRE



0. Couverture (page de garde)

▪ Nom, prénom (classe) intitulé du stage + dates

1. Renseignements généraux

▪ Présentation étudiant(e) : nom, prénom, classe, nom et tél. du psychopédagogue. 

▪ Présentation de l’école de stage : nom, adresse, tél., direction – Nom du(es) maitre(s) de stage, 
niveau de classe, téléphone et/ou adresse mail pour contacter le MS 

▪ Présentation HELMo : Secrétariat (04/223.26.28) – En cas d’absence. Secrétariat des stages : 
Mme LONGTON : stages.pedagogique@helmo.be

➔ Insérer à cet endroit les documents officiels : 

• la lettre précisant les objectifs et les exigences du stage (complétée et signée). 

• les consignes pour le journal de classe (ce document). 

mailto:stages.pedagogique@helmo.be


2. Analyse contextuelle

L’analyse contextuelle est construite sur la base de votre 
observation de la classe et est INDISPENSABLE pour construire vos 
activités d’apprentissage.

Elle reprend des points et des sous-points (veiller à structurer ceux-
ci au mieux)



2.1 L’organisation matérielle

→y compris organisation spatiale

« Faire un plan détaillé de la classe en identifiant les différents coins »

« Exerçons-nous avec les dias suivantes »

Remarque: il est important d’aller au-delà de ce qui est visible à l’œil nu 
(ouvrez les armoires, tirez les tiroirs, observez les alentours de la classe…) en 
demandant l’autorisation évidemment!











Que retenons-nous?



Pour représenter l’espace de la 
classe, je dois …

Dessiner les contours du local

Placer toutes les portes et indiquer vers où elles mènent

Placer les fenêtres (trait plus gras)

Identifier toutes les tables et chaises

Catégoriser le matériel

Ne pas dessiner en 3D

Noter sur ou sous le plan mais tout sur la même face





2.2 Organisation pédagogique

❑de la classe:

→Horaire type de la semaine

→habitudes de la classe

→règles de vie en vigueur en classe



→horaire type de la semaine

Quels sont les éléments 

positifs?

Quels sont les éléments 

à améliorer?



Pour construire mon horaire 
type, je dois …

Construire un tableau avec tous les jours de la semaine

Noter les repères horaires

Indiquer toutes les périodes (accueil→ retour)

Fusionner certaines cellules du tableau pour plus de lisibilité

Fluorer les activités particulières



→ Les habitudes de la classe
(Décrire la manière dont chacun des grands moments d’une journée de 
classe est organisé)

Décrivez les différentes habitudes, les supports et outils 
utilisés lors des rituels et structurer vos observations avec 
des titres et sous-titres : accueil/jeux libres, entretien 
familier, rangement, collation, consignes, présences, 
calendrier...) 

Soyez attentifs à décrire les actions de l’enseignant.e.

La personne qui vous lit doit pouvoir se faire le film d’une 
journée complète en fermant les yeux











Pour traduire les habitudes de 
ma classe, je dois …
SOIT construire un tableau en fonction des tranches horaire

SOIT décrire chaque moment par différents paragraphes

Noter les repères horaires

Décrire toutes les périodes (accueil→ retour) – Ce que l’I et les Es font 
ainsi que les supports.

Je dois décontextualiser

Période d’ateliers: combien? Quel type? Trace du passage? Obligatoires?



→ Règles de vie

▪Règles explicites: panneau(x)

Insérez une photo du règlement de votre classe

▪Règles implicites

Vous n’observez pas à ce stade de règles explicites (visibles). 

Relevez par votre observation ce que votre de MS tolère, ne 
tolère pas et listez vos observations.



▪Les enfants ont des places 
attribuées lors de certaines 
activités et au coin tapis.

▪Durant les ateliers, les 
enfants qui sont aux plateaux 
autonomes doivent travailler 
en silence.





Quels 
objectifs 
pour ma 

pratique? 

L’horaire type de la 
semaine

Les habitudes de la 
classe 

Les règles



Organisation pédagogique
❑de l’école

• Les caractéristiques de l’école:

Ecole de ville/campagne? Combien de classes prim et mat? 
Encadrement différencié? Cour de récréation (1? 2?) Modules à 
l’extérieur? Salle de psychomotricité? Possibilité de cuisiner? 

Quelles opportunités autour de l’école? (bus, bibliothèque, 
piscine…)

▪ Le projet d’établissement:

Document à vous procurer à l’école – Surligner les éléments 
importants





Quelles influences ? 

MON COMPORTEMENT LES AMÉNAGEMENTS LE PÉDAGOGIQUE



Caractéristiques des enfants

▪Listez les prénoms des enfants, leur date de naissance, le 
sexe et calculez l’âge de chacun d’entre eux.

Renseignez-vous sur les particularités des enfants.

La présentation sous forme de tableau est plus lisible.





Les compétences effectives du 
groupe classe:

Par votre observation ou en vous concertant avec votre MS,
listez les compétences des enfants de votre groupe classe.

→Il faut donc mettre à profit les journées d’observation.





La suite 

3. Recherche documentaire

4. Intentions pédagogiques de l’enseignant et projet de 
l’enfant

5. Organigramme

6. Plan de semaine

7. Boite à outils

8. Horaires quotidiens 

9. Préparations





Recherche documentaire

• Comment faire? 

• Où trouver ces informations? 

• Pourquoi se documenter?



Travailler dans le bon sens !

Il est impératif de bien cerner la compétence et les 
contenus, de se les approprier (à un niveau adulte) 

avant de chercher des activités. 

L’analyse de la compétence est, en fait, 
l’aboutissement de l’analyse de la matière à faire 

acquérir aux enfants.



Il s’agit donc de mettre en lien 3 éléments :

1. Les prescrits ;

2. Les informations sur le contenu, les connaissances 
propres à la matière concernée ; 

3. La didactique spécifique, tenant compte de la 
discipline concernée ET de l’âge des enfants et de 
leur développement.



1. Les prescrits → Analyse de la compétence

Indications données par le programme quant au contenu et/ou 
compétences concernées par l’activité ou la séquence.

➔ Consulter le programme et le référentiel pour LES différentes 
compétences



2. Les informations sur le contenu, les connaissances 
propres à la matière concernée → Analyse de la 
matière

▪Acquérir une connaissance relativement étendue, issue de 
sources fiables, sur le sujet à apprendre aux enfants

▪Connaissance plus importante que ce qu’on attendra des 
enfants 

▪Connaissance enrichie par rapport à ses connaissances 
antérieures.

➔ Consulter des livres documentaires, le dictionnaire, le 
contenu des cours disciplinaires, des sites internet… 



3. La didactique spécifique, tenant compte de la    
discipline concernée ET de l’âge des enfants et de     
leur développement.

Comment aborder ce contenu afin que les enfants le comprennent, afin 
qu’ils apprennent? 

▪Maitriser la progression nécessaire à l’apprentissage visé

▪Avoir une idée (la plus précise possible) des prérequis des élèves. 

= Savoir où l’enfant en est, quelle est l’étape suivante à acquérir, et quel 
est son potentiel compte tenu de son état de développement.

➔ Consulter des articles pédagogiques ou didactiques, des sites internet, 
des cours de didactique, …



Rédaction d’une synthèse personnelle

Pas de « copier-coller » mais une réelle appropriation.

« Qu’est-ce que je retiens de tout cela? »

Notez vos sources à la fin du document 



Je retiens...
▪Commencer le document par une phrase introductive: "Dans le cadre de ce 

stage, je souhaite travailler plus particulièrement le domaine de …. et plus précisément … "

▪Recopier la hiérarchie du programme.

▪ Laisser un espace où je noterai l'objectif général de ma séquence.

▪Noter les titres des 3 parties attendues

▪ Insérer le nom des auteurs et l'année de parution dans ma synthèse

▪ Si je reprends une définition ou un extrait tel quel --> Je place des ".."

▪ Si je reprends des schémas, images --> J'en explique l'utilité en lien avec 
mon stage

▪Construire la bibliographie



4. Intentions pédagogiques

QU’ENTENDONS-NOUS PAR 
« INTENTIONS 

PÉDAGOGIQUES? »

OÙ TROUVER CES 
INFORMATIONS? 

POURQUOI RÉDIGER DES 
INTENTIONS PÉDAGOGIQUES?



4. Intentions 
pédagogiques

Extrait du référentiel



Qu’entend-on par compétence?

« Une compétence est une aptitude à mettre en œuvre un 

ensemble organisé de savoirs, de savoir-faire et d’attitudes 

permettant d’accomplir un certain nombre de tâches ». 

(Code  de l’enseignement – art. 1.3.1-1).

Rappel! 

→ Identification des ressources (= Savoirs, 
savoir-faire et attitudes) à développer 
chez les élèves 



Rappel! 

Quelles différences 

entre les deux?

ENSEIGNEMENT MATERNEL 





Rappel! 



5. Organigramme

Présenter de façon graphique et visuelle le programme d’activités 
mené avec les enfants de votre classe. Certains liens éventuels peuvent 
apparaitre entre différentes activités.



6. PLAN 
DE 

SEMAINE





7. Ma boite à outils

Insérer le poster complété en classe (feuille A3). 

Présenter votre boite à outils (contenant et contenu).

→ la boîte à outil « réelle » est présente au coin 
rassemblement.



8. Horaires quotidiens

A compléter au 

jour le jour!

Page de garde pour chaque jour avec l’horaire : pour 

chaque activité, il faut mentionner l’intitulé et le code 

de référence (ex: AQ1, AR2, AS1.2, etc.)

Compléter l’horaire quotidien au jour le jour à la main



▪ Classer les préparations par types 
(AQ, AJ, AR, AS) dans l’intercalaire 
adéquat et placer un cavalier avec la 
référence sur chaque préparation 
afin de pouvoir aisément les repérer.

▪ Activités quotidiennes (AQ)

▪ Activités d’un  jour (AJ)

▪ Activités répétées (AR)

▪ Activités en séquence (AS)

▪ ATTENTION : les noms/titres que 
vous attribuerez à vos activités 
(préparations) doivent être 
identiques à ceux figurants sur le 
plan de semaine et l’horaire 
quotidien.

9. Préparations
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